Estado Libre Asociado de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA
Apartado 9020192, San Juan, PR 00902-0192

LCDO. CESAR MIRANDA

TEL. (787) 721-7700

SECRETARIO DE JUSTICIA FAX (787) 724-4770

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2016-06

ASUNTO

DIRECTORA BIBLIOTECA JURIDICA, JEFE DE LOS FISCALES,
SECRETARIO AUXILIAR DE ASUNTOS DE MENORES Y
FAMILIA, PROCURADORA GENERAL, SECRETARIA
AUXILIAR DE LO CIVIL, SECRETARIA AUXILIAR DE
ASESORAMIENTO, SECRETARIA AUXILIAR DE GERENCIA Y
ADMINISTRACION, SECRETARIA AUXILIAR DE RECURSOS
HUMANOS, DIRECTORES DE DIVISION, FISCALES DE
DISTRITO Y AYUDANTES DEL SECRETARIO DE JUSTICIA

PROGRAMA ESPECIAL PARA LA IDENTIFICACION,
INVENTARIO, CONSERVACION Y DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS PUBLICOS CON VALOR HISTORICO O QUE
POR CUALQUIER OTRA RAZON DEBAN SER
CONSERVADOS POR EL DEPARTAMENTO

La Ley de Administracion de Documentos Publicos de Puerto Rico, Ley Num. 5-1955,

segtin enmendada, 3 LPRA sec. 1002, establece que las Ramas del Gobierno del Estado

Libre Asociado de Puerto Rico y sus agencias, deben establecer programas para la

identificacion, inv

por su valor his

entario, conservacion y digitalizacion de los documentos publicos que,

torico, o por cualquier otra razén deban ser conservados. De

conformidad con la Ley de Administracién de Documentos Publicos y el Art. 18 de la

Ley Orgénica del

Departamento de Justicia, 3 LPRA Sec. 2920, el Departamento de

Justicia establecera un Programa Especial para la Conservacion de Documentos Publicos
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con Valor Historico, sin menoscabo de las funciones asignadas al Administrador de

Documentos adscrito a la Secretaria de Gerencia y Administracion.

Para dirigir este programa especial se designa a la Directora de la Biblioteca Juridica
quien, ademds de sus funciones, ejercera las funciones de Coordinadora del Programa
Especial para la Conservacion de Documentos Piblicos con Valor Histérico del
Departamento de Justicia y para ello trabajard en coordinacién con el Administrador de
Documentos Publicos del Departamento y todas Jas demds dependencias del

Departamento.

Entre los documentos publicos que deberan ser conservados por este programa especial
estan los siguientes: los expedientes de casos judiciales que el Jefe de los Fiscales, la
Procuradora General y las respectivas Secretarias Auxiliares determinen que tienen
importancia histérica, las opiniones del Secretario de Justicia, los comentarios del
Secretario de Justicia a los proyectos de ley presentados ante la Asamblea Legislativa o
el Gobernador, y cualquier otro documento producidqs" por las Secretaria de Gracia,
Justicia y Gobernacion establecida por la Carta Autonémica de 1897; el Fiscal General,
establecido por la Ley Orgéanica de 1900, el Procurador General establecido por la Ley
Organica de 1917 y el Secretario de Justicia establecido por la Constitucién del Estado
Libre Asociado de 1952, que el Secretario de Justicia determine que tiene importancia

historica o que por alguna razon deban ser conservados.

Para poner en vigor este programa serd necesaria la colaboracion de todos los Secretarios
Auxiliares, la Procuradora General, el Jefe de los Fiscales y los Directores de Divisidn
del Departamento de Justicia. Cada division, fiscalia, procuraduria y secretaria auxiliar
del Departamento de Justicia debe establecer un procedimiento formal para identificar y
hacer un inventario de los documentos ptiblicos producidos desde los origenes del

Departamento hasta el presente, que tengan un valor histérico o cualquier otra razon que
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justifique su conservacion, para asi rescatarlos y digitalizarlos con el fin de conservarlos
para el uso y disfrute de futuras generaciones. Con este objetivo se requiere la
colaboracion de todos los funcionarios del Departamento de Justicia para que la primera
ctapa de este proceso de identificacion e inventario se lleve a cabo en los proximos

cuarenta y cinco (45) dias.

Una vez se identifiquen los documentos publicos con valor histdrico o cualquier otra
razon que justifique su conservacion, los Secretarios Auxiliares, Procurador General, el
Jefe de los Fiscales y las divisiones bajo su supervision, deberdn hacer un inventario y
notificarle a la Directora de la Biblioteca Juridica un listado con el nombre y numero de
cada caso judicial importante con valor historico, para que ésta pueda ordenar su
localizacion en el Archivo Inactivo del Departamento de Justicia. En aquellos casos en
que el expediente o documento no haya sido referido ain al Archivo Inactivo, dicho
expediente o documento debe conservarse y referirse un inventario a la Directora de la
Biblioteca Juridica del Departamento, la cual debera tomar las medidas necesarias para

conservarlo y digitalizarlo.

El éxito de este programa de identificacidn, inventario, conservacion y digitalizacion de
documentos puablicos con valor historico, dependera del interés y dedicacion con que el

grupo directivo de este Departamento emprenda csta tarea.

Un resultado positivo redundara en la conservacion del acervo histérico del Pueblo de

Puerto Rico, en beneficio de futuras generaciones que estoy seguro que lo agradeceran,

La Directora de la Biblioteca Juridica del Departamento de Justicia deberd tomar todas
las medidas necesarias v convenientes para que se logren los objetivos de este programa
especial, preparara los proyectos de reglamentos que sean necesarios y le rendird al

Subsecretario informes semestrales sobre sus logros, dificultades y planes.
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La Directora de la Biblioteca Juridica tendra ademas la encomienda primordial de
preparar propuestas para gestionar recursos externos, preparar el presupuesto del
programa y promover acuerdos interagenciales que generen los fondos para la
adquisiciéon de equipo, programas de procesamiento y recuperacion de datos, el
reclutamiento y contratacion del personal y servicios que sean necesarios para lograr los

fines del programa.

La Secretaria de Gerencia y Administracion, el Administrador de Documentos Publicos
del Departamento y todas las demas dependencias del Departamento de Justicia deberdn
proveerle a la Directora de la Biblioteca Juridica todo su apoyo y colaboracion para
facilitar el acceso al Archivo Inactivo, la preparacion de propuestas para la obtencién de
fondos externos, la compra del equipo electronico, la programacion, y el reclutamiento de
personal y contratacion de servicios que sean necesarios para lograr los fines del

programa.

Esta Orden Administrativa entra en vigor al ser aprobada.

rgbada en San Juan, Puerto Rico, el dia f/ de WMV;& 2~ de 2016.

César R. Miranda
Secretario




