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ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2016-11

A: TODOS LOS FISCALES Y PROCURADORES DE ASUNTOS DE
MENORES DEL DEPARTAMENTO DE JUSTICTA DEL ESTADO LIBRE
ASOCIADO DE PUERTO RICO

ASUNTO: NORMAS A SEGUIR PARA EL REGISTRO DE DECLARACIONES
JURADAS A TENOR CON LA LEY NUM. 77 DE 6 DE JULIO DE 1985,
SEGUN ENMENDADA, CONOCIDA COMO “LEY PARA LA TOMA Y
REGISTRO DE DECLARACIONES JURADAS, JURAMENTOS Y

AFIRMACIONES”

L BASE LEGAL

La presente Orden Administrativa se promulga conforme a la Ley Num. 205-2004, conocida como
“Ley Orgénica del Departamento de Justicia” (“Ley Num. 205”), seglin enmendada por ¢l Plan de
Reorganizacién Ném. 5-2011, conocido como “Plan de Reorganizacién del Departamento de
Justicia de 20117 (“Plan de Reorganizacién Ném. 57).  Especificamente, esta Orden
Administrativa se adopta en virtud del Articulo 3 de la Ley Num. 205, 3 LP.R.A. § 292, el cual
dispone que el Secretario de Justicia (“Secretario”) es el Jefe del Departamento de Justicia y como
tal, principal funcionario de ley y orden del Estado Libre Asociado, encargado de promover el
cumplimiento y ejecucién de la ley conforme disponen las Secciones 5 y 6 del Articulo IV de la
Constitucién del Estado Libre Asociado de Puerto Rico. Asimismo, esta Orden Administrativa se
promulga a tenor con el Articulo 18(b) de la Ley Num. 205, 2920(b), el cual faculta al Secretario
a adoptar las reglas y reglamentos que estime necesarios para realizar los actos convenientes y
necesarios para implantar los prop6sitos de la Ley y de las demas responsabilidades que le impone

la misma.

De otra parte, esta Orden Administrativa se promulga en virtud de la Ley Ntm. 77 de 6 de julio de
1985, segiin enmendada, conocida como “Ley para la Toma y Registro de Declaraciones Juradas,
Juramentos y Afirmaciones”, 4 L.P.R.A. § 881 ef seq., 1a cual requiere a los fiscales, procuradores
y a otros funcionarios llevar un Registro de Declaraciones Juradas.
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II. PROPOSITO

Esta Orden Administrativa tiene el proposito de uniformar los procedimientos a seguirse en el
cumplimiento de las disposiciones de la Ley Num. 77, y establecer las guias para la posesion y
custodia de los libros de registro de declaraciones juradas de los fiscales y procuradores de asuntos
de menores.

I,

DIRECTRICES

Para que haya uniformidad en el cumplimiento de las disposiciones de la Ley Ntm. 77, se deberan
observar las siguientes directrices:

L.

Todo fiscal, fiscal especial y procurador de asuntos de menores tendra un libro de Registro
de Declaraciones Juradas encuadernado con folios numerados que le serd provisto por el
Departamento de Justicia para registrar en orden correlativo las declaraciones juradas que
tome durante el desempefio de sus funciones en el cargo. Este libro permanecera bajo la
posesion y custodia del fiscal o procurador mientras éste desempefie su cargo.

El referido libro debe abrirse en la fecha en la que se juramente la primera declaracion
jurada del fiscal o procurador con la siguiente nota de apertura:

“En cumplimiento de la Ley Ntm. 77 de 6 de julio de 1985, segiin enmendada, comienza
el primer Libro v Registro de Declaraciones Juradas, ante el fiscal/procurador que suscribe,
en , Puerto Rico, hoy de de20 7

(Estampar el sello del Departamento de Justicia)
Firma del Fiscal o Procurador

En el libro de Registro de Declaraciones Juradas se haré constar la informacién relacionada
a las declaraciones juradas que se tomen por el fiscal o procurador, las cuales seguiran una
secuencia numérica correlativa con el nombre del otorgante, una breve nota sobre el asunto,
la naturaleza del delito o acto autenticado, la fecha en que se tomd la misma, la firma del
fiscal o procurador y el sello del Departamento de Justicia, y se llevaran de la siguiente
forma, en manuscrito o en formato impreso, en estricta secuencia y sin dejar espacio entre
una y otra:

“Declaracion jurada nimero , hoy dia ,alas
(a.m./p.m.) de este dia don (dofla)

de estado civil , de afios de edad, residente en

, de ocupacién , suscribe

y jura ante mi declaracion jurada en relacion con la investigacién del caso/asunto
, por el delito de >
hechos cometidos el (fecha) en (lugar).”

(Estampar el sello del Departamento de Justicia)

Firma del Fiscal o Procurador
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4. Las declaraciones juradas grabadas o tomadas en taquigrafia, o por cualquier otro método,
y luego transcritas a mdquinas, deberdn estar certificadas por la persona que las grabé o
tomé en taquigrafia, o cualquier otro método. Fstas también seran incluidas en ¢l Registro
de Declaraciones Juradas con su nimero correlativo a la fecha y hora que se iomaron.

5. Toda declaracion jurada debe contener al final de la misma el nlimero de la declaracién, la
fecha, 1a hora, el lugar y la firma del fiscal o procurador, con el correspondiente estampado
del sello del Departamento de Justicia.

6. Terminado el primer libro de Registro de Declaraciones Juradas se insertara una nota de
cierre en donde se haga constar la cantidad de folios y declaraciones juradas que contiene,
asi como el perfodo comprendido entre la primera declaracién del libro y la fecha de la
ultima declaracion jurada, la cual seguird el siguiente formato:

“Concluye mi primer Registro de Declaraciones Juradas tomadas por mi, que consta de

~ folios ¥y declaraciones juradas. Este tomo corresponde al periodo
comprendido entre (fecha de la primera declaraciénm) vy

(fecha de la ultima declaracion). En \
Puerto Rico, hoy de de 20 7

(Estampar el sello del Departamento de Justicia)

Firma del Fiscal o Procurador

7. Una vez se termine el primer libro de Registro de Declaraciones Juradas se abrira el
segundo libro de Registro de Declaraciones Juradas, y asf sucesivamente, con la nota de
apertura y cierre correspondiente a cada tomo. En caso de renuncia, retiro, jubilacion o
cese de funciones, el fiscal o procurador hard igualmente la correspondiente nota de cierre
al libro de Registro de Declaraciones Juradas que esté vigente y rendira el informe mensual
de declaraciones juradas a la fecha de su renuncia, retiro, jubilacion o cese de funciones.

8. Al finalizar cada mes se deberd someter un informe de las declaraciones juradas tomadas
durante el mes a la Oficina del Jefe de los Fiscales, en el caso de los fiscales, o a la
Secretaria de Asuntos de Menores y Familia, en el caso de los procuradores de menores.
Este informe deberd someterse no mas tarde del quinto dia laborable de cada mes en el
formulario disefiado a tales efectos por la Oficina del Jefe de los Fiscales y la Secretairfa
Auxiliar de Asuntos de Menores y Familia. No se recibirdn informes en otros formatos
que no sean los oficialmente disefiados y aprobados. En caso de no haberse tomado
declaracion jurada alguna durante el mes, se rendira un informe negativo. Serad
responsabilidad de los fiscales y procuradores retener copia de dicho informe para sus
archivos. Los Fiscales de Distrito, Directores de Divisiones y Unidades Especializadas y
los Procuradores de Menores a Cargo velardn por el fiel cumplimiento de estos requisitos
por parte de los fiscales y procuradores bajo su supervision inmediata.

9. La Oficina del Jefe de los Fiscales y la Secretaria Auxiliar de Asuntos de Menores y Familia
llevaran récord de los informes mensuales rendidos por los fiscales y procuradores y los
conservaran en un archivo confidencial. Cualquier solicitud u Orden del Tribunal para el
descubrimiento de este informe sera referida por el Fiscal de Distrito o Procurador de
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10.

11.

12.

13.

1v.

Asuntos de Menores a Cargo, por conducto del Jefe de los Fiscales o del Secretario Auxiliar
de Menores y Familia, segiin sea el caso, al Secretario de Justicia para su correspondiente
evaluacién v autorizacion.

De no prepararse y rendirse los informes mensuales de declaraciones juradas segin se
dispone en esta Orden Administrativa, se procedera a informar al Secretario de Justicia los
nombres de los fiscales y procuradores que o han cumplido con este requisito de ley para
la acci6n administrativa que el Secretario de Justicia entienda procedente.

El libro de Registro de Declaraciones Juradas permanecera bajo la posesion y custodia del
fiscal o procurador mieniras desempefie su cargo. Al renunciar, retirarse, jubtlarse o cesar
en su cargo, hara entrega de todos los libros de declaraciones juradas que tenga bajo su
posesién y custodia, debidamente identificados con su nombre en letra de molde, a la
Oficina del Jefe de los Fiscales, en el caso de los fiscales, o a la Secretaria Auxiliar de
Asuntos de Menores y Familia, en el caso de los procuradores. Cada libro debera tener su
nota de apertura y cierre con sus correspondientes estampados del sello del Departamento
de Justicia.

Serd responsabilidad del Fiscal de Distrito, Director de Divisiones y Unidades
Especializadas, y Procuradores de Asuntos de Menores a Cargo entregar debidamente
identificados los libros de Registro de Declaraciones Juradas de los fiscales y procuradores
que han fallecido durante el desempefio de sus cargos. Asimismo, serd su responsabilidad
en los casos de incapacidad total y permanente por motivo de alguna enfermedad, accidente
u otra situacién que le imposibiliten a dicho fiscal o procurador realizar la entrega de los
referidos libros de Registro de Declaraciones Juradas. En tales casos, deberan cerciorarse
también de que se hayan rendido los informes mensuales de declaraciones juradas. En caso
de que falte algim informe mensual, deberan rendir el mismo haciendo constar ¢l motivo
por el cual se esta rindiendo a nombre del fiscal o procurador fallecido o incapacitado.

Los libros de Registros de Declaraciones Juradas de los fiscales y procuradores que han
renunciado, se han retirado, se han jubilado, han cesado en su cargo, han fallecido o se han
incapacitado estaran bajo la custodia de la Oficina del Jefe de los Fiscales o la Secretarfa
Auxiliar de Asuntos de Menores v Familia, segin sea el caso, por un perfodo de cinco (3)
afios. Una vez transcurrido dicho término los referidos libros, debidamente identificados,
seran enviados al Archivo Inmactivo del Departamento de Justicia para su custodia
permanente.

APLICABILIDAD

Esta Orden Adminisirativa aplica a todos los Fiscales, incluyendo a los Fiscales Especiales, y a los
Procuradores de Menores del Departamento de Justicia del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
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V. DEROGACION

Se derogan las Ordenes Administrativas Nums. 85-05 de 18 de julio de 1985 y 85-06 de 5 de
agosto de 1983, as{ como cualquier orden administrativa, carta circular, reglamento, memorando,
comunicacién o directriz cuyas disposiciones estén en conflicto con lo dispuesto en la presente
Orden Administrativa.

VI. VIGENCIA

Ia presente Orden Administrativa tendrd vigencia inmediata.

En San Juan, Puerto Rico, hoy & de de 2016.

1 Yy vy /)

/N A )/
/TN César R. Miranda
Secretario




